Vyberové konanie

Obec Lietava
vyhlasuje vyberové konanie na pracovnu poziciu

REFERENT OBECNEHO URADU

Miesto prace
Obecny urad Lietava, Lietava 146, 013 18

Druh pracovného pomeru
PIny dvazok

Termin nastupu
Nastup mozny od 1.4.2026, alebo podla dohody

Mzdové podmienky
Odmenriovanie je v zmysle zdkona ¢. 553/2003 Z.z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Napln prace

e zabezpecovanie uUloh na useku civilnej ochrany a obrany obce

e vedenie evidencie zvereného a prideleného majetku obce

e sprava obecnej kniznice

e sprdva obecného archivu a registratury

e sprava a evidencia obecnych cintorinov (ndjomné zmluvy, evidencia hrobovych miest,
komunikacia s ndjomcami)

e vyhlasovanie oznamov miestnym rozhlasom

e overovanie podpisov a listin

e priprava podkladov a navrhov vSeobecne zavaznych nariadeni v zverenych oblastiach

e agenda odpadového hospodarstva

e administrativne prace podla pokynov starostu

Kvalifikacné predpoklady
¢ minimalne Uplné stredné vzdelanie (administrativne, ekonomické alebo pravne zameranie
vyhodou)
e praxvo verejnej sprave vyhodou
e znalost legislativy stvisiacej s ¢innostou obce (najma zakon o obecnom zriadeni, zakon o
odpadoch, zakon o archivoch a registraturach, zdkon o civilnej ochrane)

Osobnostné predpoklady
e samostatnost a zodpovednost
e organizacné schopnosti
e komunikativnost a profesionalne vystupovanie
e preciznost pri praci s dokumentmi
e schopnost pracovat s informaénymi systémami

Pozadované doklady
e Ziadost o prijatie do zamestnania
e profesijny Zivotopis
e kdpia dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani



e suhlas so spracovanim osobnych Udajov
e vypis z registra trestov (nie starsi ako 3 mesiace)

Vyberové konanie
Vyber bude prebiehat:
1. posudenim splnenia kvalifikaénych predpokladov
2. osobnym pohovorom
3. pripadne pisomnym testom zameranym na znalost legislativy a administrativnhych postupov

Predpokladany termin ukoncenia vyberového konania do 31.3.2026



